EDITAL DE SELECAO PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO
DE SERVICOS DE EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES NACIONAIS E
INTERNACIONAIS DESTINADOS A ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE MUNICIPIOS

EDITAL N2.: 02/2013.

MODALIDADE: Convite

TIPO: Menor Preco (maior desconto)
PRAZO DO CONTRATO: 12 (doze) meses

PROCESSO DE SELEGAO N2.: 02/2013.

PREAMBULO

A Associacdo Brasileira de Municipios, doravante denominada ABM, leva ao conhecimento
dos que possam interessar, através de sua comissdo de licitagdes, constituida através da
Resolucdo n? 004/2013 que realizara no SAUS — Setor de Autarquias Sul — Quadra 05 —
Bloco F — Edificio da Associag¢do Brasileira de Municipios — Brasilia — DF — CEP 700.70-910,
sede da ABM, selecdo na modalidade Convite, do tipo Menor Preco, destinada a
contratacdo de empresa especializada para prestacdao de servicos de emissdo de
passagens aéreas e terrestres nacionais e internacionais para atender as necessidades da
instituicdo, atentando para o disposto na Resolugdo n2 003/2013 - regulamento de
compras e contratagdes da ABM e para as disposi¢cdes contidas no presente edital.

Entrega de envelope Unico contendo a proposta e a documentagao
Local: SAUS — Setor de Autarquias Sul - Quadra 05 — Bloco F — Edificio da Associacao
Brasileira de Municipios — Brasilia — DF — CEP 70070-910.
Data e horario: até as 18h do dia 13/12/2013.

Abertura dos envelopes

Local: SAUS — Setor de Autarquias Sul - Quadra 05 — Bloco F — Edificio da Associacao
Brasileira de Municipios — Brasilia — DF — CEP 70070-910.
Data e horario: as 18h do dia 13/12/2013.

Objetivo: verificacdo da conformidade dos documentos e das propostas.

O Edital estara a inteira disposi¢ao no sitio: <www.abm.org.br>



1. DO OBJETO

1.1 Fornecer a CONTRATANTE quando requisitado, bilhetes de passagens aéreas e
terrestres, de qualquer companhia que atenda aos destinos solicitados, seja no Brasil ou
no exterior, pelo menor preco, com maior desconto oferecido pelas companhias, oferecer
tarifas promocionais ou reduzidas para os hordrios compativeis com a programacao de
viagem;

1.2 Fornecer ferramenta “on line” de autoagendamento (self booking), disponivel 24
(vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana, inclusive feriados, para
gue os usudrios dos servicos possam efetuar reservas, devendo essa ferramenta atender
aos seguintes requisitos:

a) acesso via rede mundial de computadores (world wide web);

b) servicos de reserva de passagens aéreas, no Brasil e no exterior;

c) permissao de gestdo e acompanhamento, por meio de senhas individuais, de todas as
viagens programadas pelo Contratante, com fluxo on line de aprovacdo e relatérios
gerenciais das atividades, incluindo as funcionalidades de self-booking e selfticket;

d) disponibilizacdo de tela Unica de consulta simultanea a todos os vb6os das principais
companhias aéreas nacionais, constando trechos, véos, horarios, aeronaves, classes de

bilhete e preco;

1.3 Reservar e emitir passagens terrestres nacionais; reservar hotel para viagens
internacionais e nacionais, conforme requisicao;

1.4 Repassar a CONTRATANTE os descontos oferecidos pelas empresas aéreas e terrestres
e as tarifas promocionais;

1.5 Remarcar os bilhetes tanto para passagens aéreas quanto para terrestres, sempre que
requisitado pela CONTRATANTE;

1.6 Substituir trechos ndo utilizados e/ou reembolsar quando solicitado pela
CONTRATANTE;

1.7 Fornecer periodicamente a requisitante a tabela de precos conforme os reajustes das
empresas aéreas e terrestres;

1.8 Fornecer locacdo de veiculo, com ou sem motorista quando solicitado pela
CONTRATANTE;

1.9 Fornecer seguro-viagem quando solicitado pela CONTRATANTE;



1.10 Reservar hotéis conforme requisicdo da CONTRATANTE;

1.11 Organizar e disponibilizar pacotes de viagens com hospedagem e traslados para
participantes de eventos organizados pela CONTRATANTE em qualquer ponto do territdrio
nacional, quando solicitado;

1.12 Repassar para a CONTRATANTE eventuais cortesias oferecidas por companhias
aéreas e hotéis decorrentes dos eventos contratados.

2. DOS QUESTIONAMENTOS

2.1 Questionamentos poderdao ser encaminhados a ABM, por escrito ou pelo e-mail:
valentina@abm.org.br, em papel especifico da empresa, figurando razao social, endereco,
telefone/fax e e-mail para contato, aos cuidados da Comissdo de Licita¢des, até 1 (um) dia
util antes da data fixada para o recebimento das propostas.

2.2 As respostas aos questionamentos que atenderem ao item 2.1 serao divulgadas no
sitio <www.abm.org.br>.

2.3 SO terdo validade os esclarecimentos sobre o conteudo deste Edital que forem
prestados pela Comissao de Selec¢ao.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 Para manifestar-se em seu nome durante as fases do processo de selecdo, as
proponentes poderao credenciar um representante, obedecendo aos seguintes critérios:

3.1.1 Tratando-se de representante legal (sécio ou dirigente): deverd identificar-se,
exibindo a Cédula de Identidade e cdpia autenticada do respectivo Estatuto, Contrato
Social ou instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial ou, no caso de
sociedades civis, o ato constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

3.1.2 Tratando-se de procurador: deverd identificar-se, exibindo a Cédula de Identidade
acompanhada de instrumento publico de procuracdo ou Carta de Credenciamento, com
firma reconhecida, com poderes especificos para o procurador tomar qualquer decisdo
relativa a todas as fases do certame, sem exce¢do de nenhuma, inclusive manifestar apds
a declaracdo da vencedora, imediata e motivadamente, a intencdo de interpor recurso
administrativo, assinar a ata da sessao; enfim, podendo, para tanto, praticar todos os atos
necessarios ao bom e fiel cumprimento do mandato, ndo podendo substabelecer os
poderes recebidos, conforme modelo constante no Anexo Il



4. DA PARTICIPACAO

4.1 A presente selecdo é aberta a todas as empresas convidadas e, também, as que
manifestarem seu interesse, apresentando documentos e propostas até a data e horario
indicados no preambulo deste Edital.

4.2 As empresas proponentes devem pertencer ao ramo de atividade compativel com o
objeto do certame.

4.3 N3do poderdo participar desta selecao, os dirigentes da ABM ou pessoas juridicas de
cujo quadro societdrio ou conselho diretor eles fagam parte.

4.4 N3do sera permitida a participacdo de interessados na forma de associacdo ou de
consarcios.

4.5 As empresas que estiverem impedidas de participar, nos termos desta Clausula, e que
apresentarem propostas, independentemente de seu recebimento, serao inabilitadas.

4.2 PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

4.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte que se beneficiarem do tratamento
diferenciado e favorecido regulamentado pela Lei Complementar N2. 123 de 14 de
dezembro de 2006, deverdo apresentar declaragdao nos termos do anexo VI ou outro
documento que comprove ser empresa microempresa ou empresa de pequeno porte, no
momento do credenciamento, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia.

5. DA ENTREGA E ABERTURA DO ENVELOPE DOCUMENTAGAO/PROPOSTA

5.1 Devera ser apresentado envelope Unico, contendo dois envelopes, devidamente
identificados:

a) 1 (um) com a documentacao para habilitacdo;

b) 1 (um) com a proposta de preco.

5.2 A identificacdo dos envelopes deverd apresentar os seguintes dizeres:
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE MUNICIPIOS

COMISSAO DE LICITACAO

CONVITE N¢. 02/2013

PROPONENTE: .....oocviviiiiiiiiiiiiicciins
ENVELOPE DE DOCUMENTAGAO E PROPOSTA



5.3 Deverdo ser entregues lacrados, sem emendas, rasuras ou entrelinhas em data,
horario e local descritos no preambulo deste Edital.

5.4 Somente participardao da selecdo, as empresas cujas propostas forem recebidas na
forma descrita acima, ainda que enviadas pelos Correios, ndo sendo admitida a entrega da
documentacdo ou da proposta por fax ou por meio eletrénico.

5.5 Nao sera permitido o recebimento dos envelopes apds a data e o horario designados
no preambulo, ainda que postados nos Correios ou transportadora em data anterior.

5.6 A ABM ndo se responsabilizard por documentacdo e proposta enviada via postal, ou
entregue em outros setores que ndo sejam o acima especificado.

5.7 Os envelopes serdo abertos pela Comissdo de Licitacdo em sessdo publica, sendo que a
proponente podera acompanhar, diretamente ou por meio de representante, ndo sendo
tal presenca condicdo para realizacdo da sessdo ou para participacao.

5.8 O primeiro envelope a ser aberto é o que contém a documentacgdo para habilitacdo e
na falta de algum documento, a proponente sera inabilitada, sendo o envelope com a
proposta de prec¢o devolvido ainda lacrado.

5.9 As propostas de precos dos licitantes deverao conter a descricdo do objeto e o
percentual de desconto oferecido em (%) em algarismo e por extenso.

5.10 Apresentada a proposta, sujeita-se o proponente a aceitar integralmente os termos
do presente edital, bem como do Regulamento de Compras e Contratacdes da ABM. A
desisténcia da proposta apresentada podera ser sancionada nos termos do referido
Regulamento e da legislacao civil.

6. DA DOCUMENTACAO

6.1 A documentacdo para habilitacdo devera ser composta pelos seguintes documentos:
6.1.1 Habilitacdo Juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de

documentos de eleicdo de seus administradores (cépia autenticada por tabelido de notas).

b) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio (cdpia autenticada por tabelido de notas).

6.1.2 Regularidade Fiscal



a) Prova de inscricdo no CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas) do Ministério da
Fazenda.

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido — Receita Federal do Brasil / Procuradoria da Fazenda Nacional — ou isolada, de cada
um dos oérgaos.

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

d) Prova de regularidade perante a Secretaria da Fazenda Distrital, Estadual ou Municipal,
do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei (cdpia autenticada por tabelido de
notas).

e) Certiddo de regularidade relativa a Previdéncia Social.

f) Certidao de regularidade relativa ao FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servico.

6.1.3 Qualificagdo Técnica

a) Declaragdo de que a empresa proponente atende as especificagcdes descritas no item 1
e tem pleno conhecimento das exigéncias deste Edital

b) Comprovacgdo de Inscri¢do/registro no Instituto Brasileiro de Turismo — EMBRATUR.

c) Prova de registro de licenca junto a Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT
para os transportes terrestres.

6.1.4 Qualificagdo Econbmico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica (copia autenticada por tabelido de notas).

6.2 Declaracdo de cumprimento do inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal - Anexo
V.

6.3 Os documentos apresentados deverdo estar na vigéncia do prazo de validade, quando
for o caso.

6.4 Em se tratando de documento que possa ser obtido por meio eletrénico, o envelope
devera conter cdpia impressa, podendo o representante legal da empresa ou a Comissao
de LicitacOes realizar diligéncias para confirmacdo dos dados constantes no impresso.



6.5 Constatada a falta de alguma declaracdo ou documentacdo exigida neste Edital, a
Presidente da Comissao de Licitagdes conferird a pessoa juridica em questao prazo de 24h
corridas para a apresentacao da documentacao faltante.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1 A proposta deverd ser apresentada em papel timbrado da empresa, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, datada, assinada, rubricadas em todas as folhas e seguir o modelo
do Anexo VII.

7.2 As propostas de precos dos licitantes deverdao conter a descricdo do objeto e o preco
para a prestacdo dos servicos que corresponde ao valor obtido pela aplicacdo do
percentual de desconto sobre o valor mensal estimado, em moeda corrente nacional, em
algarismos, apurados nos termos do subitem 7.3 deste item 7, sem inclusdao de qualquer
encargo financeiro ou previsdao inflacionaria. No preco proposto deverd estar incluido,
além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de
qgualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a prestagao
de servicos objeto da presente licitagao.

7.3 A proposta de preco deverd ser orcada em valores vigentes a data de sua
apresentacdo, que sera considerada a data de referéncia de precos.

7.4 A declaragdo de validade minima da proposta é de 60 (sessenta) dias, contados da
abertura do envelope.

7.5 Ser3do considerados, como inexistentes, quaisquer langamentos a lapis.

7.6 Faltando algum elemento acessério ou fator considerado irrelevante por ndo afetar a
esséncia da licitagdo e que nado altere o valor proposto, podera o representante fazé-lo
durante a sessdo, a critério da Comissdao de Sele¢cdo, considerando o propdsito do
certame, que é alcancar a proposta mais vantajosa a ABM.

7.7 A existéncia de dados rasurados ndo pode ser suprida por declaracdo de
representante da proponente e acarreta a desclassificacdo automatica da proposta.

7.8 Nos precos cotados, devera estar incluida toda e qualquer despesa necessaria a
execucdo do objeto, bem como os demais encargos e/ou descontos porventura
existentes.

7.9 Correrdo por conta da empresa contratada as despesas com encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execucdo do objeto desta selecdo,
sendo o preco ofertado considerado final e inadmissivel de quaisquer outros 6nus.



7.10 Apds a entrega dos envelopes, ndo serdo admitidas alegacdes posteriores de
desconhecimento do objeto, bem como de dificuldades técnicas nao-previstas.

7.11 Durante a sessdo de abertura dos envelopes ndo poderdo ser negociados quaisquer
aspectos das propostas, inclusive os pecunidrios.

7.12 A Comissdo de Selecdo fara registro em Ata de toda manifestacdo por ela
considerada relevante ou a pedido do licitante, podendo dar o parecer de imediato ou
nao.

7.13 Caso as licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte
apresentem na fase de habilitacdo alguma restricdo na comprovacdao da regularidade
fiscal, serd assegurado o prazo de 02 (dois) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da ABM, cujo termo inicial corresponderda ao momento em que a proponente for
declarada a vencedora do certame, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa.

7.14 A nao-regularizacdo da documentacdo dentro do prazo previsto, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, conforme §§ 12 e 22 do art. 43 da Lei Complementar
n.2 123/06.

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1 Serdo desclassificadas as propostas das empresas que ndo apresentarem
integralmente a documentacdo exigida no item 6, com as ressalvas ali previstas, assim
como as especificacdes detalhadas no Memorial Descritivo — anexo | deste edital, bem
como aquelas que apresentarem prego superior ao or¢amento basico estimado,
observado o disposto legal que rege a matéria quanto a precos inexequiveis.

8.2 A proposta mais vantajosa serd aquela de menor preco, considerando o critério de
maior desconto percentual, oferecidos pelas agéncias de viagens sobre o valor de suas
comissoes.

8.2 Caso a proposta melhor classificada ndo tenha sido ofertada por microempresa ou
empresa de pequeno porte e houver proposta de microempresas e empresas de pequeno
porte igual ou até 10% (dez por cento) superior a melhor oferta, proceder-se-a da
seguinte forma:

8.2.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte podera, no prazo de 15 (quinze)
minutos, contados da solicitacdo do Presidente da Comissdo de Licitacdo, na sessao de
habilitacdo e julgamento das propostas, apresentar proposta de preco inferior aquela
considerada vencedora do certame, situacdo em que serd adjudicado em seu favor o
objeto deste Convite.



8.2.2 N3o sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada, na forma da subcondi¢dao anterior, o Presidente da Comissdao de Licitacdo,
convocara as remanescentes que porventura se enquadrem na situacdo descrita nesta
condicdo, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

8.2.3 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido nesta condicdo, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

8.2.4 Na hipdtese de ndo-contratacdo nos termos previstos na condicdo anterior, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

8.3 Persistindo o empate entre duas ou mais propostas, serd realizado sorteio durante a
sessdo publica.

9. DO RECURSO

9.1 Declarada a vencedora, qualquer proponente que estiver presente ou representado na
sessdo publica poderd manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer,
quando lhe serd concedido o prazo de 30 minutos para apresentacao das razdes do
recurso, ficando as demais proponentes desde logo intimadas para apresentar
contrarrazdes em igual prazo, que comegara a correr do término do prazo da recorrente.

10. DA HOMOLOGAGAO E DA ADJUDICAGAO

10.1 O presidente da Comissdo de Selecdo, apds o julgamento do(s) recurso(s), caso sejam
interpostos, encaminhara os autos a Presidéncia da ABM, para que, concordando com o
pleito, homologue e adjudique o objeto a proponente vencedora.

11. DAS PENALIDADES

11.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacGes assumidas caracterizard a
inadimpléncia da proponente/ adjudicataria/ contratada, sujeitando as seguintes
penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa nos termos contratuais;

c) Suspensao tempordria da participacdo em selecdo e impedimento de contratar com a
ABM pelo prazo de até 2 (dois) anos.

11.2 Para aplicacdo das penalidades previstas no item 11.1, a proponente serd notificada
para apresentacdo de defesa prévia, no prazo de cinco dias Uteis, contados da notificacdo.



12. DO CONTRATO

12.1 A vencedora da presente selecdo assinara contrato, nos termos da minuta do Anexo
Il, que integra e complementa este Edital, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da convocacdo que sera feita pela ABM, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no item 11 deste Edital e no Regulamento
de Compras e Contratacdes da ABM.

12.2 Caso a adjudicataria se recuse a assinar o contrato, é prerrogativa da ABM o direito
de adjudicar a segunda colocada desde que mantidas as mesmas condi¢cdes propostas
pelo primeiro classificado.

12.3 Sera de 24 (vinte e quatro) meses a vigéncia do contrato de prestacdo de servico a
que se refere este edital com inicio a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, conforme acordo entre as partes e nos
termos da Resolu¢do ABM n2. 003/2013 — Regulamento de Compras e Contrata¢des da
ABM.

12.4 Qualquer aditivo ao contrato observard o disposto no Regulamento de Compras e
Contratagdes da ABM.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 Nao serdo consideradas quaisquer ofertas ou vantagens nao previstas nesta sele¢ao,
nem pregos e vantagens baseadas em ofertas de outros proponentes.

13.2 Podera a ABM cancelar a presente sele¢ao, no todo ou em parte, antes de assinado o
contrato, desde que devidamente justificado, sem que caiba a proponente direito a
indenizagao.

13.3 Serd facultado a Comissdo de Licitacdo ou a Autoridade Competente, ex oficio, em
qgualquer fase do procedimento, promover diligéncias destinadas a esclarecer ou
complementar a instrucdo do processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar as
areas competentes, ou a pessoas fisicas ou juridicas alheias ao seu quadro de pessoal,
elaboracdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar a decisdo, inclusive
determinando a suspensao das audiéncias.

13.4 A ABM nao se responsabiliza pelo conteddo e autenticidade de cépias deste Edital
obtidas por meio de terceiros.

13.5 A ABM fica reservado o direito de adiar ou suspender os procedimentos da selecdo,
dando conhecimento aos interessados.



13.6 O valor estimado com base nos exercicio de 2013 a 2015 para a prestacdo dos
servicos é de até RS 300.000,00 (trezentos mil reais).

13.7 A despesa decorrente desta selecdo correrd pela rubrica projetos e convénios da
ABM.

13.8 Apds a abertura do envelope, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao de Licitagao.

13.9 Integram este Edital, dele fazendo parte:

a) Anexo | — Memorial Descritivo

b) Anexo Il — Minuta do Contrato

c) Anexo lll = Modelo de Carta de Credenciamento

d) Anexo IV — Modelo de Contratagao

e) Anexo V — Modelo de Declaracdo de Cumprimento do Disposto no Inciso XXXIIl do art.
7° da Constituicao Federal

f) Anexo VI — Modelo de Declaragdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte

g) Anexo VIl — Modelo de Proposta de Preco

13.10 Fardo parte integrante do contrato as condi¢Oes estabelecidas neste Edital e na
proposta apresentada pelo adjudicado.

13.11 O objeto do contrato devera ser desempenhado perfeitamente de acordo com as
condi¢cbes deste edital, da proposta e dos demais documentos que fizerem parte do
ajuste.

13.12 A responsabilidade da contratada pela qualidade, pontualidade, organizacao, lisura,
legalidade e seguranca dos servigos executados subsistird, na forma da lei, mesmo apds o
término do contrato.

13.13 O resultado da presente selecdo serd divulgado no sitio da ABM,
<www.abm.org.br>, em até 2 (dois) dias Uteis apds sua homologacao.

13.14 Na contagem dos prazos estabelecidos no presente Edital, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento, considerando os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario.

13.15 Quaisquer outras informacdes deverdo ser solicitadas pelos interessados, por
escrito, a Comissdo de Selecdo, do e-mail: valentina@abm.org.br.



mailto:valentina@abm.org.br

Edital de CONVITE n2. 02/2013
ANEXO | — MEMORIAL DESCRITIVO

Contratagdo de empresa para o fornecimento de passagens aéreas e terrestres nacionais
e internacionais, de acordo com as solicitacdes da ABM oriundas dos Termos constantes
no Edital de Licitagdo n? 02/2013, na modalidade Convite.

As passagens poderdo ser emitidas diretamente pela ABM em ambiente de internet
providenciado pela Contratada ou serdo fornecidas mediante solicitacdo escrita da ABM,
com indicacdo de destino, conforme os detalhes previstos no Edital de Licitacdo n?
02/2013.

A contratada fard levantamento das empresas de transporte que mantém transporte
aéreo ou terrestre, conforme solicitacdo, para a localidade indicada, encaminhando a
ABM, no prazo de 02 (duas) horas apds o recebimento da solicitagdo, informacgdes sobre
todos os voos/6nibus/trens de empresas que servem ao destino, com os respectivos
horarios de partida e chegada, escala e conexdes, precos e demais elementos que possam
interessar.

A ABM, de posse dessas informacgdes, indicard a contratada, com antecedéncia minima de
02 (duas) horas, ressalvadas as situacdes de emergéncia, para emissdo do respectivo
bilhete e sua entrega.

Os bilhetes deverdao ser entregues na sede da ABM no SAUS — Setor de Autarquias Sul -
Quadra 05 — Bloco F — Edificio da Associacao Brasileira de Municipios — Brasilia — DF — CEP
70070-910, ou em outro local indicado pela ABM ou por e-mail, correndo por conta da
contratada as despesas de seguro, transporte, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios.

A proposta devera ter prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

O contrato terd vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, nos termos estabelecidos pela Resolugdo ABM 003/2013 -
Regulamento de Compras e ContratacGes da ABM.

Brasilia/DF, 09 de dezembro de 2013.

Valentina Falkestein
Presidente da Comissdo de Licitacdes da ABM



Edital de CONVITE n2. 02/2013
ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N2. XXXX/2013
Edital n2. 02/2013

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM A ASSOCIAGAO
BRASILEIRA DE MUNICIPIOS E A EMPRESA XXX.

A ASSOCIACAO BRASILEIRA DE MUNICIPIOS - ABM, com sede no SAUS — Setor de
Autarquias Sul - Quadra 05 — Bloco F — Edificio da Associacdo Brasileira de Municipios —
Brasilia — DF — CEP 70070-910, inscrita no CNPJ sob o n2 33.970.559/0001-01, neste ato
representada pelo seu Presidente, Eduardo Tadeu Pereira, brasileiro, casado, professor,
portador da cédula de identidade n? 13.230.117 — SSP/SP e inscrito sob o CPF n2
052.134.788-24, doravante denominada CONTRATANTE ou ABM, e

empresa inscrita no CNPJ sob o , com
sede na , neste ato representada por seu Sdcio ,
inscrito no CPF sob o n2. , portador do RG ne. , doravante

denominada simplesmente CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Contrato de
Prestacdo de Servicos, resultante de selecdo na modalidade Convite de n2. 02/2013, Tipo
Menor Preco, de acordo com o Regulamento de Compras e Contratagdes da ABM.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO DO CONTRATO

1.1 O presente contrato tem por objeto a prestagao de servigos para o fornecimento, em
passagens aéreas e terrestres nacionais e internacionais na classe econdémica, em
conformidade com as requisicdes encaminhadas ou conforme a emissao realizada em
sistema “on line” de autoagendamento (self booking) disponibilizado pela CONTRATADA.

1.2 O valor mensal limite para fornecimento das passagens aéreas indicados no edital de
licitacdo e neste Contrato é estimativo, ndo obrigando a CONTRATANTE a requisitar
guantidades de passagens que o atinjam ou pagar aquele valor, outrossim, ndo responde
pelo pagamento de passagens que ndo sejam requisitadas ou emitidas na forma prevista
neste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA — PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

2.1 O presente contrato terd o valor total de RS 300.000,00 (trezentos mil reais) a ser pago
guinzenalmente conforme a utilizacdo, podendo ser utilizado o montante total ou parcial
conforme a demanda, mediante apresentacdo de fatura contendo descricdao detalhada
dos trechos viajados ou outros servicos, bem como o valor do desconto concedido e o
valor liquido devido a CONTRATADA.



2.2 Para determinac¢do do preco da passagem, aplicar-se 4 o desconto de XX% (XX por
cento), correspondente ao repasse da Comissdao de Agente auferida pela CONTRATADA,
sobre o valor liquido do bilhete, assim entendido o valor bruto, menos as taxas de
embarque e o imposto aerondutico.

2.3 A CONTRATADA fornecera os precos das passagens aéreas quando requisitado
expressos em moeda corrente nacional, apurados na data do levantamento das

informacdes, sem a inclusdo de qualquer encargo financeiro ou expectativa inflacionaria.

2.4 O pagamento serd efetivado por depdsito bancario ou Transferéncia Eletronica
Disponivel — TED em conta corrente indicada pela CONTRATADA.

2.5 A nota fiscal/fatura ndo aprovada pela CONTRATANTE serd devolvida a CONTRATADA
para as necessarias correcdes, com as informacdes que motivaram sua rejeicao.

2.6 O comprovante de depdsito bancario valerd como recibo de quitacdo do respectivo
valor.

CLAUSULA TERCEIRA — ENCARGOS

3.1 Correrdao por conta da CONTRATADA as despesas com encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execuc¢do do objeto deste contrato.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO

4.1 O presente instrumento terd vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses contados a partir
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado conforme Resolu¢cdo 003/2013 da
ABM — Regulamento de Compras e Contratacdes da ABM.

CLAUSULA QUINTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1 As despesas com os servicos resultantes do presente Contrato correrao pela rubrica
Projetos e convénios da ABM.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1 Incumbe a CONTRATANTE:
6.1.1 Solicitar a emissao das passagens aéreas e terrestres;

6.1.2 Efetuar o pagamento mensal devido pela execucdo dos servicos, no prazo
estabelecido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;



6.1.3 Suspender o pagamento da nota fiscal/fatura sempre que houver obrigacdo
contratual pendente por parte da empresa contratada, até a completa regularizacao;

6.1.4 Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no curso da
execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio a sua regularizacao;

6.1.5 Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais, quando for o caso.
CLAUSULA SETIMA — DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
7.1 Incumbe a CONTRATADA:

7.1.1 Fornecer a CONTRATANTE quando requisitado, bilhetes de passagens aéreas e
terrestres, de qualquer companhia aérea que atenda a todo o Brasil e todo o exterior pelo
menor pre¢o, com maior desconto oferecido pelas companhias, oferecer as tarifas
promocionais ou reduzidas para os horarios compativeis com a programacgao de viagem;

7.1.2 Fornecer ferramenta “on line” de autoagendamento (self booking), disponivel 24
(vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana, inclusive feriados, para
que os usuarios dos servigos possam efetuar reservas, devendo essa ferramenta atender
aos seguintes requisitos:

a) acesso via rede mundial de computadores (world wide web);
b) servicos de reserva de passagens aéreas, no Brasil e no exterior;

c) permissdo de gestdo e acompanhamento, por meio de senhas individuais, de todas as
viagens programadas pelo Contratante, com fluxo on line de aprovagdao e relatérios
gerenciais das atividades, incluindo as funcionalidades de self-booking e selfticket; e

d) disponibilizacdo de tela Unica de consulta simultdanea a todos os voos das principais
companhias aéreas nacionais, constando trechos, véos, hordrios, aeronaves, classes de
bilhete e preco;

7.1.3 Reservar e emitir passagens terrestres nacionais; disponibilizar bilhetes de passagens
terrestres on line; reservar hotel para viagens internacionais e nacionais, conforme
requisi¢ao;

7.1.4 Repassar a CONTRATANTE os descontos oferecidos pelas empresas aéreas e
terrestres e as tarifas promocionais;

7.1.5 Remarcar os bilhetes tanto para passagens aéreas quanto para terrestres, sempre
gue requisitado pela CONTRATANTE;



7.1.6 Substituir trechos ndo utilizados e/ou reembolsar quando solicitado pela
CONTRATANTE;

7.1.7 Fornecer periodicamente a requisitante a tabela de precos conforme os reajustes
das empresas aéreas e terrestres;

7.1.8 Fornecer locacdo de veiculo, com ou sem motorista quando solicitado pela
CONTRATANTE;

7.1.9 Fornecer seguro-viagem quando solicitado pela CONTRATANTE;
7.1.10 Reservar hotéis conforme requisicio da CONTRATANTE;

7.1.11 Organizar e disponibilizar pacotes de viagens com hospedagem e traslados para
participantes de eventos organizados pela CONTRATANTE em qualquer ponto do territério
nacional, quando solicitado pela CONTRATANTE;

7.1.12 Repassar para a CONTRATANTE eventuais cortesias oferecidas por companhias
aéreas e hotéis decorrentes dos eventos contratados.

7.1.14 Encaminhar a CONTRATANTE as Notas Fiscais/Faturas dos servicos prestados,
acompanhada do Relatdério de Atividades compativel com o periodo de emissao descrito
na Nota Fiscal/Fatura;

7.1.15 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto e documento de interesse da CONTRATANTE, ou de terceiros, de
gue tomar conhecimento em razao da execuc¢ao do objeto do contrato;

7.1.16 Nao reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros,
quaisquer informag¢des de que tenha tomado conhecimento em razao da execuc¢do do
objeto deste contrato sem consentimento, por escrito, do CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA — DAS PENALIDADES

8.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas caracterizard a
inadimpléncia da contratada, sujeitando as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa nos termos abaixo especificados;

c) suspensdo temporaria da participacdo em selecdo e impedimento de contratar com a
ABM pelo prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

8.2 O atraso injustificado na execucdo do objeto deste Contrato, bem como sua
inexecucdo parcial, sujeitard a CONTRATADA a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor



da ultima fatura, ndo impedindo sua aplicacdo na rescisdo unilateral por parte da ABM, se
assim desejar, além das outras sang¢des previstas em lei.

8.3 A inexecucdo total do objeto deste Contrato, sujeitard a CONTRATADA a multa de 2%
(dois por cento) sobre o valor total do contrato, ndo impedindo sua aplicacdo na rescisdo
unilateral por parte da ABM, se assim desejar, além das outras sancdes previstas em lei.

8.4 Para aplicacdo das penalidades previstas, a CONTRATADA serd notificada para
apresentacdo de defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo.

8.5 As penalidades previstas neste Contrato sdo independentes entre si, podendo ser
aplicada isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA NONA - DA ALTERACAO

9.1 O presente Contrato poderd ser alterado por acordo entre as partes, nas hipoteses
previstas na Resolugdo ABM 003/2013 — Regulamento de Compras e ContratacGes da
ABM.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1 O presente Contrato poderd ser denunciado pelos contratantes e rescindido a
qualguer momento, desde que seja comunicado por escrito com antecedéncia minima de
10 (dez) dias, ficando as partes responsaveis pelas obrigacdes decorrentes do tempo de
vigéncia, sendo creditados, igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — NORMAS E DOCUMENTOS QUE INTEGRAM O
CONTRATO

11.1 Fazem parte deste instrumento o Edital, as propostas, as especificacdes e os
elementos que as acompanham, cujas disposicées devem ser integralmente cumpridas,
mesmo que aqui ndo tenham sido reproduzidas ou contempladas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

Fica eleito o foro de Brasilia, no Distrito Federal, para dirimir os litigios porventura
decorrentes deste contrato.

E, por estarem de pleno acordo com o estabelecido, firmam o presente Contrato em 2
(duas) vias de igual teor e forma.

Brasilia, de de 2013



Testemunhas

Eduardo Tadeu Pereira
Presidente da ABM

Contratada

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:



Edital de CONVITE n2. 02/2013
ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

CARTA DE CREDENCIAMENTO
Pela presente, credenciamos 0 (a) Sr(a).....ccccevvereeeeeunnnenn. , portador(a) do RG n@............. e
inscrito(a) no CPF sob n2.......cccceeveennnee. , a participar como nosso representante no

processo de selecdo, sob a modalidade Convite n2. 02/2013 instaurado pela Associacdo
Brasileira de Municipios - ABM.

Outorga-se ao(a) acima credenciado(a), dentre outros, poderes para apresentar
documentacdo e propostas, participar de sessdes publicas de abertura de documentos e
de propostas, assinar as respectivas atas da sessdao, prestar esclarecimentos, registrar
ocorréncias, formular questionamentos, interpor recursos, renunciar a recurso interposto
e assinar todos os atos e quaisquer documentos indispensdveis ao bom e fiel
cumprimento do presente mandato.

(assinatura do representante legal da proponente)



Edital de CONVITE n2. 02/2013
ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGCAO

DECLARAGAO

A Comiss3o de Licitagdes da Associacdo Brasileira de Municipios — ABM
DECLARAMOS QUE:

I) Examinamos cuidadosamente o Edital, inteiramo-nos de todos os detalhes e com eles
concordamos, aceitamos todos os termos e condicdes e a eles desde ja nos submetemos.
II) Todas as duvidas ou questionamentos formulados foram devidamente esclarecidos,
bem como recebemos todos os elementos e informagbes para cumprimento das
obriga¢des objeto da selegao;

[l1) Nos valores constantes da proposta estdo incluidas todas as despesas decorrentes da
execugado do contrato, tais como equipamentos, materiais, mao de obra, custos diretos e
indiretos, despesas com encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, incluindo
vantagens decorrentes de acordos, convenc¢des ou dissidios coletivos, seguros, taxas,
tributos e contribuicdes de qualquer natureza ou espécie, salarios, auxilios alimentares,
transportes e quaisquer outros encargos necessarios a perfeita execucdo do objeto deste
contrato;

IV) A signatdria ndo se encontra suspensa de licitar ou contratar com o Poder Publico;

V) Cumprimos plenamente os requisitos exigidos no Edital do Convite n2. 01/2013, tendo
recebido todos os documentos que integram o presente certame;

Por ser expressao da verdade, firmamos o presente termo.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)



Edital de CONVITE n2. 02/2013
ANEXO V — MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII
DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

DECLARAGAO
.......................................................... , inscrita no CNPJ sob n° .....ccccccceeeiiiiinnnnnnnn...,, por
intermédio de seu representante legal, .......ccccveeeieriiiiiieiiiniiieneeenns , portador(a) do RG n°
..................................... e inscrito(a) no CPF sob n° ..........cccceeeeeeennennn...., DECLARA, que ndo

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, salvo na
condicdo de aprendiz a partir dos quatorze anos, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da

Constituicdo Federal (lei 9.854/99).

(assinatura do representante legal da empresa proponente



Edital de CONVITE n2. 02/2013
ANEXO VI — MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(nome da empresa)

inscrita no CNPJ sob o N e sediada
T TSRS , por intermédio de seu representante legal,
declara expressamente, para fins do disposto no art. 44 da Lei Complementar n2 123 de
14 de dezembro de 2006, e participacdo no CONVITE n2. 02/2013, sob as penas da lei, que
esta empresa é considerada:

() Microempresa
() Empresa de Pequeno Porte

Declara ainda, que a empresa esta excluida das veda¢des constantes do paragrafo 4¢
do artigo 32 da lei Complementar n2. 123/2006.

(assinatura do representante legal da empresa proponente)



Edital de CONVITE n2. 02/2013
ANEXO VIl — MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

PROPOSTA REFERENTE AO EDITAL N°. 02/2013

Percentual de Desconto (%) em passagens aéreas

Percentual de Desconto (%) em passagens terrestres

Valor por Extenso:

Validade da Proposta:

Representante Legal




